NORIMOTO / CARRASCO - PUNTA DEL ESTE

01/ PRIMER USO

Por qué «Turno» esta vacio el 9/11

El encargado todavia no mandoé ninguna tanda a preparar. En Por semana hay 18 kg de
Batayaki previstos para esa semana. Cocina ve en Turno solo la cantidad que se autoriza
para ese dia.

Dia de elaboracion 09/11/2026

No hay tareas asignadas para el 9/11. Si buscas otro dia, cambia la fecha amarilla.

1 Busca la Batayaki por su retiro
En Encargado hay dos filas con elaboracién sugerida el 9/11. La primera prevé 5 kg para el
30/11 y la segunda, 13 kg para el 15/12. Las cantidades vienen del verano pasado y los retiros
son orientativos hasta que Punta y Carrasco los confirmen.

Producto Retiro Previsto Pedido real
Manteca Batayaki v 30/11/26 5.0 kg
Manteca Batayaki v 15/12/26 13.0 kg

2 Autoriza solo los 5 kg del 30/11

En esa fila, deja Pedido real vacio. En i Mandar a preparar? elegi Adelanto. Al lado, en
Cant. a adelantar, escribi 5. Deja como esta la fila del 15/12. Sus 13 kg siguen en Prevision.

¢Mandar a Cant. a adelantar Situacion

preparar?

30/11/26 Adelanto ¥ 5.0 kg Preparar
15/12/26 v Prevision

3 Volvé a «Turno» y elegi el 9/11

Cocina ve una sola tarea de Batayaki. Dice Preparar, la cantidad es 5 kg y el retiro figura como
Prev. 30/11.

Queé hacer Producto y dias de uso Cantidad Retiro

Manteca Batayaki - Adelanto
Preparar para stock 5 kg Prev. 30/11
01/12 al 15/12
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NORIMOTO / CARRASCO - PUNTA DEL ESTE

02 / ENCARGADO

Cdémo organizar la produccion

Las cantidades de Previsto salen de los pedidos por quincena del verano pasado. Las fechas
de retiro son orientativas hasta que Punta y Carrasco las confirmen.

1 Mira qué conviene adelantar

El Excel abre en Turno. Para planificar, pasa a Por semana y busca el producto. El segundo
cuadro empieza el 04/01.

Ejemplo - Umami (paso a paso en la pag. 6)

14/12 al 20/12 - Antes del pico 21/12 al 27/12 - Temporada alta
14 kg previstos para el 16/12 13 kg previstos para el 21/12
Punta los usa del 1 al 8 de enero. Punta los usa del 9 al 15 de enero.

Si adelantas 6 de esos 14 kg: al anotar 6 en Hecho, esa semana muestra 8 kg previstos por cubrir. Si
Punta confirma 10 kg y no hay otro stock reservado, pasa a 4 kg por hacer.

2 Carga el pedido en su tanda

En Encargado, carga Pedido real cuando Punta confirme. Reparti la cantidad entre las tandas
que correspondan. Usa una fila libre solo si falta el producto para esos dias de uso.

3 Desconta el stock que podés usar

Anota Stock reservado (0 0) y, si reservaste algo, el vencimiento mas proximo en Vence
stock. Conta el plazo tras abrir y deja dos dias de margen desde el ultimo uso.

4 Elegi «¢Mandar a preparar?»

No deja la tanda en espera. Si manda a preparar el saldo de un pedido confirmado. Para hacer
stock antes del pedido, elegi Adelanto y, justo a la derecha, carga Cant. a adelantar (pag. 4).
Revisa insumos, vencimientos y tiempo disponible.

Otro caso de Batayaki - Pedido confirmado y 2 kg en stock

En este ejemplo aun no hiciste el adelanto. Punta confirma 5 kg para el 30/11, con uso hasta el
15/12. Reservas 2 kg que vencen el 20/12. Faltan 3 kg. Si hacés 1 kg, anota 1 en Hecho. Si ese
dia terminas los otros 2 kg, cambia el 1 por 3. Asi queda el total hecho.

Cambiar una fecha de una sola tanda

Para cualquier producto, busca su fila en Encargado. Si cambia el dia de cocina, edita solo
Elaborar. Si cambia el dia acordado con Punta, editd solo Retiro. Revisa Situacion. Si ya cocinaste
parte y vas a mover el resto, segui la pag. 4.

Ejemplo. Punta y Carrasco adelantan el segundo retiro de Batayaki. En la fila de 13 kg, cambia Retiro
del 15/12 al 14/12. Con ambas tandas autorizadas y pendientes, asi se ven en Turno el 9/11.

Tanda Elaborar Retiro acordado
Batayaki - 5 kg 9/11 30/11
Batayaki - 13 kg 9/11 14/12
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NORIMOTO / CARRASCO - PUNTA DEL ESTE

03 / COCINA

Qué preparar hoy

El archivo abre en Turno. Mira la fecha amarilla junto a Dia de elaboracién. Para ver otro dia o
mes, cambia esa fecha. Para que el Excel vuelva a abrir en Turno, guarda el archivo desde
esa hoja.

1 Leé la columna «Qué hacer»
Preparar indica qué empezar. Completar indica qué terminar. Cantidad muestra cuanto falta.
Cuando el encargado anota el total hecho, la tanda sale de la lista. Si esta vacia, el aviso dice,
por ejemplo: «No hay tareas asignadas para el 9/11». Si buscas otro dia, cambia la fecha
amarilla.

2 Ubica el retiro antes de envasar

Mira Producto y dias de uso y Retiro. Confirma el dia de salida con el encargado antes de
rotular. Para ver el pedido entero de ese dia, abri Retiros (pag. 5).

3 Guarda, rotula y avisa cuanto salié

Segui Guardar y rotular. Al terminar, avisa cuanto hiciste para cada retiro. Si queda una parte
para otro dia, rotula lo que ya salié y avisale al encargado (pag. 4).

Batayaki - Como pasar los 18 kg del 9/11 al 12/11

Antes de cocinar. Supongamos que Punta confirmé los dos pedidos y no hay stock reservado.
En Encargado, busca las dos filas de Batayaki y cambia Elaborar del 9/11 al 12/11 en ambas.
Deja los retiros acordados del 30/11 y del 15/12.

El 12/11. Elegi esa fecha en Turno. Si ambas filas dicen Preparar y hay tiempo, hacé los 18 kg
juntos. Separa y rotula los envases por retiro. Si los hacés el 12/11/26 y los guardas cerrados
en freezer a —18 °C, el vencimiento pasa al 10/02/27.

Al terminar. En Encargado, anota 5 en Hecho para el retiro del 30/11 y 13 para el del 15/12.

Antes de la temporada alta (21/12 al 17/01), una linea que dice Adelanto para stock se cocina por la
cantidad indicada. Rotula el lote con su vencimiento. El retiro marcado Prev. todavia es orientativo.

Si aparece un aviso

Revisar. Si aparece en Por semana, abri Encargado y leé Situacioén en la fila del producto.

El stock no cubre el uso. Para usar Batayaki hasta el 15/12, el lote debe durar hasta el 17/12. Si tus 2 kg
vencen el 16/12, busca otro lote. Si no hay, anota 0 en Stock reservado, deja Vence stock vacio y revisa
si podés preparar los 5 kg antes del retiro.

Falta margen de vida util. La tanda quedaria demasiado justa para el ultimo dia de uso. Proba elaborarla
mas cerca del retiro y volvé a revisar la fecha.

Repartir carga del dia. Mové una tanda a otra jornada disponible y comproba que siga llegando al retiro
con margen.

Acordar envases. En Encargado, Situacion muestra las dos opciones. Acorda con Punta cuantos
envases usar y actualiza el pedido.
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NORIMOTO / CARRASCO - PUNTA DEL ESTE

04 /| ENCARGADO

Cuando cambia el pedido o el turno

Antes de cambiar una tanda, preguntale a cocina cuanto se hizo.

Punta cambia de 5 a 7 kg y cocina todavia no empezé

En Encargado, marca No en { Mandar a preparar? antes de cambiar Pedido real a 7. Si dejas «Si»,
cocina ve el cambio enseguida. Revisa stock, vencimiento y tiempo disponible. Si hay que hacer los 7
kg, volvé a poner Si y avisale al turno. Verifica que en Turno diga Preparar - 7 kg.

De esos 7 kg, hicieron 2 el 9/11 y quedan 5 para el 12/11

Cada fila tiene una fecha de elaboracién. Al moverla cambia el vencimiento. En este caso no hay otro
stock reservado.

1 Guarda la fecha del primer lote

Rotula los 2 kg. En el registro de lotes de cocina, fuera de este Excel, anota la cantidad, la
elaboracion (9/11/26), el vencimiento cerrado (7/2/27) y el retiro (30/11). Guarda ese registro
antes de editar la fila.

2 Reserva esos 2 kg y pasa el saldo al 12/11

En esa fila, elegi No en ¢ Mandar a preparar?. Pasa los 2 de Hecho a Stock reservado, deja
Hecho vacio y poné 7/2/27 en Vence stock. Mantené el pedido en 7 y el retiro el 30/11.
Cambia Elaborar al 12/11.

3 Manda a preparar solo los 5 kg que faltan

Comproba que Falta hacer diga 5 y volvé a autorizar. Al terminar el 12/11, anota 5 en Hecho.
Registra y rotula ese segundo lote con su vencimiento cerrado del 10/2/27. Guarda ambos en
freezer a =18 °C, cada uno con su roétulo.

Otras consultas del encargado

Umami antes del pedido. En la fila del 16/12, deja Pedido real vacio. En i Mandar a preparar? elegi
Adelanto. Justo a la derecha, en Cant. a adelantar, poné 6. En Turno aparecen 6 kg para stock. Al
terminar, anota 6 en Hecho.

Cuando Punta confirme. Si ese dia pide 10 kg, poné 10 en Pedido real y 0 en Stock reservado si no usas
otro lote. Situacidn dice: «Faltan 4 kg. Elegi “Si” en “4 Mandar a preparar?”». Al hacerlo, cocina ve
Completar - 4 kg. Si cocinas otro dia, reserva el primer lote con su vencimiento (pasos 1 a 3). Si pide 4 o
cancela, registra y separa los 2 0 6 kg sobrantes.

¢Pendiente o cancelado? Deja Pedido real vacio mientras esperas respuesta. Si Punta cancela, avisa a
cocina y carga 0. Si ya reservaste o preparaste algo, puede aparecer Revisar pedido y cantidades.
Conserva el registro del lote y acorda su destino antes de reasignarlo.

Al mover una fecha. Conta un dia de traslado entre el retiro y el primer uso. Para el Gari, deja ademas 24
horas de marinado antes del retiro. Los topes diarios son orientativos. Confirma que ese dia haya gente,
tiempo e insumos vigentes.

Los botones + de Encargado. Muestran Usar desde, Usar hasta, Vence cerrado y los topes diarios en
kilos y litros. Para una tanda nueva, carga las cuatro fechas en las celdas amarillas y revisa Situacion. En
Apertura 30/11, marca Cubierta cuando haya stock reservado o un retiro coordinado para ese servicio.
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05/ RETIROS

Qué entregar en cada retiro

Abri Retiros y elegi 30/11/2026 en la celda amarilla Fecha de retiro. Ahi ves todos los
productos que salen juntos, aunque Carrasco los cocine en dias distintos.

Antes de que llegue el pedido

El plan reune diez productos, incluidos 10 kg de Gari. Los 33,334 kg y los 35 L figuran en Previsto
sin confirmar hasta que Punta haga el pedido.

Ejemplo - Punta confirma dos productos

Supongamos que Punta pide 5 kg de Batayaki y 20 L de Tsue. En Encargado, anota esas
cantidades en Pedido real, cada una en su fila del 30/11. Volvé a Retiros y vas a ver esta lista.

Producto Pedido confirmado Previsto sin confirmar
Manteca Batayaki 5 kg —
Manteca Hisosu — 5 kg
Furilot — 3 kg
Pachikay — 3 kg
Umami — 5 kg
Gari — 10 kg
Tsue 20L —
Salsa Teriyaki — 10L
Salsa Nori — 5L
Mayo Spicy — 2,334 kg
Total en kilos 5 kg 28,334 kg
Total en litros 20L 15L

Al armar el retiro

Separa lo que dice Pedido confirmado y comproba que esté listo, vigente y rotulado. Si ya
reservaste 2 de los 5 kg de Batayaki, igual entregas 5 kg en total. Consulta a Punta por los
otros ocho productos, incluido el Gari. Carga lo que confirme en Encargado.

Tsue - Retiro del 7/1

En Encargado, deja vacio Pedido real en la tanda del 15/12 que prevé 28 L. En la del 17/12, carga 10 en
Pedido real y 0 en Stock reservado si no hay stock. En «¢ Mandar a preparar?» elegi Si. En Turno, el
17/12 figura Preparar 10 L, dos envases de 5 L. En Retiros, elegi 7/1/2027 para ver ambas cantidades.

Producto Unidad Pedido confirmado Previsto sin confirmar

Tsue L 10 28
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NORIMOTO / CARRASCO - PUNTA DEL ESTE

06 / CASO PRACTICO

Umami, del adelanto al retiro

El 16/12 hay 14 kg previstos para que Punta use del 1 al 8 de enero. El retiro tentativo es el
30/12. Asi se trabaja si Carrasco decide adelantar 6 kg y esa tarde Punta confirma 10 kg.

1 El encargado autoriza un adelanto de 6 kg

En Encargado, busca la fila de Umami del 16/12. Deja Pedido real vacio. Elegi Adelanto en
¢Mandar a preparar? y escribi 6 en Cant. a adelantar. En Turno, al elegir el 16/12, cocina ve
6 kg.

2 Cocina prepara los 6 kg y los aparta para esa tanda

Envasa, rotula y guarda el lote como indica Turno. Avisale al encargado para que anote 6 en
Hecho. En Por semana, la semana del 14/12 pasa de 14 a 8 kg previstos por cubrir. Punta
todavia puede pedir otra cantidad.

3 Punta confirma 10 kg para el 30/12. Faltan 4 kg

En la misma fila, poné 10 en Pedido real. Los 6 kg ya estan en Hecho. Poné 0 en Stock
reservado porque en este ejemplo no usas otro lote. Verifica que el rétulo cubra el uso hasta el
8/1 con dos dias de margen. Elegi Si. En Turno aparece Completar - 4 kg.

4 Cocina termina la tanda ese mismo dia

Al terminar los otros 4 kg, cambia Hecho de 6 a 10. Ahi va el total elaborado para esa fila. La
tarea desaparece de Turno. Si los 4 kg se hacen otro dia, segui los pasos de la pag. 4 para
conservar ambas fechas de elaboracion.

5 EI 30/12 se entregan los 10 kg

Abri Retiros y elegi 30/12/2026. En la fila de Umami, Pedido confirmado muestra 10 kg.
Junta los 6 kg adelantados con los 4 kg del saldo. Verifica los envases, los rétulos y el
vencimiento antes de entregarlos.
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NORIMOTO / CARRASCO - PUNTA DEL ESTE

07 / PEDIDO COMPLETO

El retiro del 30 de noviembre

Ejemplo de practica. Volvé al retiro de la pag. 5. Esta vez Punta confirma los diez productos
antes de empezar las tandas y acuerda el retiro con Carrasco. Para la Mayo Spicy pide 2,5 kg.

1. El encargado carga lo que pide Punta

En Encargado, busca cada producto con Retiro 30/11 y anota la cantidad en Pedido real. Hay 2 kg
de Batayaki y 5 kg de Hisosu de otros lotes. Revisa sus rotulos. En este ejemplo ambos vencen el
20/12 y cubren el uso previsto con dos dias de margen. Carga esos kilos en Stock reservado y el
vencimiento en Vence stock. Para los demas productos, el stock reservado es cero.

Producto Pedido a entregar Stock reservado Para cocina
Manteca Batayaki 5 kg 2 kg 3 kg
Manteca Hisosu 5 kg 5 kg —
Furilot 3 kg — 3 kg
Pachikay 3 kg — 3 kg
Umami 5 kg — 5 kg
Gari 10 kg — 10 kg
Tsue 20 L — 20 L
Salsa Teriyaki 10L — 10L
Salsa Nori 5L — 5L
Mayo Spicy 2,5kg — 2,5kg
Total en kilos 33,5 kg 7 kg 26,5 kg
Total en litros 35L oL 35L

2. Cocina prepara el saldo de cada tanda

Elegi Si en ¢ Mandar a preparar? para las filas con saldo. En Turno, el 9/11 aparecen 3 kg de
Batayaki. EI 19/11 aparecen 3 kg de Pachikay y 10 L de Teriyaki. ElI 25/11 se prepara el Gari con 24
horas de marinado. El 30/11 quedan los 2,5 kg de Mayo Spicy para antes del retiro. Segui la fecha de
cada fila. Al terminar, anota en Hecho lo elaborado para esa tanda. En Batayaki van 3 kg en Hecho y
2 kg en Stock reservado.

3. El 30/11, controla lo que se lleva Punta

En Retiros, elegi 30/11/2026. En Pedido confirmado estan los diez productos de la tabla, con 33,5
kg y 35 L. En Previsto sin confirmar quedan 0 kg y O L. Coteja cada fila con los envases, rétulos,
vencimientos y condiciones de conservacion. Si algo falta, avisale a Punta antes de la salida.
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